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Circolare n. 205 rev. Bis 

 

Agli alunni, ai docenti e a tutto il personale 

 della scuola di ogni ordine e grado 
 

Al RE 

Al Sito 

Al DSGA 
 

Oggetto: Prove di evacuazione per tutte le sedi dell’IC Itri 

Si avvisa che è stata programmata la prima prova di evacuazione per l’A.S. 2024/2025, da svolgere in ognuna delle 

sedi dell’IC Itri al fine di verificare il corretto abbandono degli edifici in caso di incendio. 

Di seguito sono indicati i giorni e la sedi/classi coinvolte con precisazione della fascia oraria di svolgimento: 
 

 Giovedì 10 aprile 2025 

 Dalle ore 9.30 alle ore 10.00 – Prova di evacuazione per la scuola dell’Infanzia (Padiglione B) 

 Dalle ore 10.00 alle ore 10.30 – Prova di evacuazione per la scuola Primaria (classi del Padiglione B) 

 Dalle ore 11.00 alle ore 11.30 – Prova di evacuazione per la sede di Piazzale Rodari 
 

 Martedì 15 aprile 2025 

 Dalle ore 9.30 alle ore 10.00 – Prova di evacuazione per la scuola secondaria di I grado (con annesse le due 

classe della scuola primaria presenti nel plesso di Via Matteotti; 

 Dalle ore 10.30 alle ore 11.00 – Prova di evacuazione per la scuola secondaria di II grado (Piazza Sandro 

Pertini) 
 

L’inizio della prova, nella fascia oraria indicata, sarà avvisata dal suono prolungato di una tromba da stadio. 

Raccomandazione a cui attenersi (istruzioni per la prova di esodo allegate alla circolare): 

 I docenti avranno cura di accompagnare la propria classe sino ai punti di raccolta seguendo la segnaletica 

indicata nella planimetria presente in ciascuna aula del plesso; particolare attenzione al rispetto dei ruoli di 

apri-fila e chiudi-fila assegnati agli alunni. 

 Raggiunto il punto di raccolta il docente provvederà a compilare il modulo di evacuazione (allegato alla 

presente e a disposizione in ciascuna aula, con allegato l’elenco degli alunni; tale modulo sarà consegnato al 

termine della prova, al proprio responsabile di plesso. 

 Eventuali alunni o docenti con disabilità motorie usciranno per ultimi dalla classe, accompagnati dal docente 

di sostegno presente; in caso di assenza del docente di sostegno l’alunno/docente con disabilità sarà 

accompagnato al punto di raccolta dal collaboratore presente nel piano; 
 

La seconda prova di evacuazione è fissata al rientro dal ponte del 25 aprile, presumibilmente entro la prima decade 

di maggio. Per tale prova sarà data informazione esclusivamente del giorno di svolgimento ma non sarà indicato 

l’orario che sarà comunque all’interno dell’orario scolastico mattutino. 

L’inizio della prova sarà sempre avvisata dal suono prolungato di una tromba da stadio. 
 

Itri, 31 marzo 2025 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Maria Laura Cecere 
La firma autografa è sostituita da indicazione a stampa di soggetti responsabili ai sensi del D. lvo 12/02/93, n 39, art 3, comma 2. L’originale del documento 

informatico è stato prodotto e conservato dall’Amministrazione secondo le regole tecniche previste dal D. lvo 82/2005 
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ISTRUZIONI RIASSUNTIVE PER LA PROVA DI ESODO ANTINCENDIO 

  
ORDINE DI EVACUAZIONE 

Disposto dal Dirigente scolastico. Mantenere la calma  ed attenersi alle 
disposizioni 

SEGNALE DI ALLARME Suono particolare INTERMITTENTE prolungato della tromba 

PERSONALE ATA  

Disattivano immediatamente, se presenti, le attrezzature in uso. Controllano che, 
dopo che tutti sono usciti, non ci sia nessuno nei locali di servizio, collaborando 
con i docenti per accompagnare eventuali alunni e/o personale che necessita di 
assistenza. 

ADDETTI ALLE SQUADRE DI 
EMERGENZA 

Disattivano l'interruttore generale del plesso. Aprono tutte le uscite disponibili e 
si portano in prossimità dei presidi antincendio (estintori, naspi e idranti) pronti 
per l'impiego. Al termine dell'emergenza, riattivano prontamente l'interruttore 
generale. 

DOCENTI IN SERVIZIO 

Se competenti, disattivano eventuali attrezzature elettriche. Ordinano l'uscita 
immediata con l'aprifila in testa ed il chiudifila in coda. Portano con sé il'elenco 
della classe ed il Modulo di evacuazione. Escono per ultimi accertandosi che 
l'aula sia sgombera da persone. Affidano al docente di sostegno, se presente, 
eventuali alunni in difficoltà o al Collaboratore scolastico più vicino. 

ALUNNI 

Seguono rigorosamente le indicazioni del docente in servizio; durante l'esodo 
NON SUPERANO MAI l'aprifila o NON RESTANO MAI DIETRO il compagno 
chiudifila. L'esodo avviene con passo svelto SENZA CORRERE. Gli alunni che, per 
qualsiasi motivo, si trovano fuori dell'aula, si aggregano prontamente ad un'altra 
classe segnalando immediatamente il docente in servizio della classe cui sono 
aggregati il proprio nominativo.  

GENITORI, VISITATORI, 
FORNITORI 

Seguono immediatamente e rigorosamente le indicazioni del personale e si 
recano prontamente all'esterno dell'edificio nel punto di raccolta che sarà loro 
indicato 

RESPONSABILE 
DELL'EVACUAZIONE 

Il Dirigente scolastico o, in sua assenza, il Docente vicario e i Responsabili di 
plesso 

FINE DELL'ALLARME 

Suono della campanelle di ingresso e solo quando il Dirigente scolastico o il RSPP 
avrà constatato il cessato allarme. IL RITORNO NELLE AULE DOVRA' 
AVVENIRE ATTRAVERSO L'INGRESSO ORDINARIAMENTE UTILIZZATO! 

 



ISTITUTO COMPRENSIVO ITRI  
Omnicomprensivo di scuola dell’infanzia, primaria, secondaria I e II grado 

 
MODULO DI EVACUAZIONE 

Da custodire e compilare dall’insegnante appena raggiunta la zona di raccolta. Una volta compilato dovrà essere 
consegnato al Responsabile dell’area di raccolta (Responsabile del plesso). 

 
ORDINE DI SCUOLA: □ SCUOLA DELL’INFANZIA 

□ SCUOLA PRIMARIA 
□ SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
□ SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO 
 

 
CLASSE/SEZIONE ______________ PIANO _______ N° AULA ___________________ 

NUMERO STUDENTI PRESENTI IN AULA ________________ 

NUMERO STUDENTI EVACUATI ________________ 
 

ZONA DI RACCOLTA: ________________________________ 
 
 
 

DA COMPILARE SOLO IN PRESENZA DI FERITI O DISPERSI 
(compresi gli eventuali insegnanti feriti o ritenuti dispersi) 

 
NOMINATIVI FERITI _________________________________ 
  
 _________________________________ 
 
 _________________________________ 
 
NOMINATIVI DISPERSI _________________________________ 

 _________________________________ 

 _________________________________ 

 
data  __________________ora________firma docente_________________________________ 

 
 
 
 
Si ricorda che al diramare del segnale di evacuazione bisogna interrompere immediatamente ogni attività, 
disporre gli alunni in fila ordinata, contare gli alunni, prendere l’elenco della classe ed una penna, 
portare gli alunni al punto di raccolta. 
Si sottolinea che, prima di ogni prova di evacuazione, l’insegnante coordinatore di classe deve provvedere a: 
 dare lettura nella classe delle norme di comportamento da adottare in caso di incendio e terremoto; 
 verificare  con  gli  allievi  la  disposizione  dei  banchi,  accertando  la  presenza  di  idonei spazi per i 

passaggi ed ASSICURANDOSI CHE FRA I BANCHI NON SIANO DEPOSITATI ZAINETTI O ALTRI 
OGGETTI PERSONALI; 

 illustrare, attraverso la visione delle planimetrie generali ubicate nei corridoi e di quelle esposte 
all'interno delle aule, i percorsi da utilizzare in caso di evacuazione. 


	□ SCUOLA PRIMARIA
	NOMINATIVI FERITI _________________________________
	_________________________________
	_________________________________

