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Circolare n. 309 

A tutti i docenti  

dell’IC Itri e dell’IPA 

 

Al sito WEB  

Al RE  

Al DSGA  

 

Oggetto: Adempimenti fine anno 2025/26 - consegna atti ufficiali (verifiche scritte, PEI) – 

Incontri di continuità Infanzia-Primaria-Secondaria I Grado – Comitato di Valutazione in 

servizio 

 

Per tutti i docenti coordinatori 

 

 I Coordinatori di classe in collaborazione con i segretari avranno cura di inserire e spillare nei 

registri cartacei (quelli del primo quadrimestre), relazioni finali, verbale scrutinio, tabellone 

valutazioni, eventuali deroghe per le assenze e nomine sostituti.  

 Con l’aiuto dei segretari controllare che tutti i verbali relativi alle varie riunioni dall’inizio 

dell’anno, siano stati regolarmente inoltrati nel RE nell’apposita cartella e nel fascicolo 

cartaceo.  

 

Rendicontazioni finali –  

 

 I docenti responsabili di progetti, i docenti verbalizzanti delle commissioni, le Funzioni 

Strumentali, le Commissioni di lavoro, consegneranno la relazione finale e il registro delle 

attività, debitamente firmati, scannerizzati, per mail, agli uffici di segreteria (al Protocollo) con 

il prospetto riepilogativo delle ore effettivamente svolte entro e non oltre il 25 giugno 2026.  

Si allega alla presente modello di registro.  

 

 I singoli docenti che hanno svolto incarichi (collaboratori, referenti, responsabili, ecc) NON 

dovranno compilare la singola dichiarazione di aver svolto l’attività: se ne prenderà atto in 

Collegio e la Segreteria procederà alla liquidazione economica. 

 

Consegna PEI e relazioni finali 

I PEI, redatti e firmati e le relazioni finali, saranno consegnati entro il 25 giugno 2026, in formato 

cartaceo alla F.S. o in Segreteria nell’apposita cartellina predisposta. 
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SEGRETERIA 

  

 Stampa attestati e certificazioni delle competenze degli alunni che hanno concluso l’esame di 

stato di scuola secondaria di primo grado per consegna alle famiglie. 

 Raccoglie e ordina la documentazione prodotta dai docenti (sezione didattica) per mandarla in 

conservazione.  

 Il DSGA raccoglie il prospetto riepilogativo delle prestazioni effettivamente svolte per la 

competenza amministrativa.  

 

INCONTRI PER LA CONTINUITÀ DOCENTI SCUOLA INFANZIA-SCUOLA 

PRIMARIA- SCUOLA SEC. I GRADO 

Sono previsti incontri di continuità tra i docenti dei vari ordini di scuola secondo il calendario 

seguente: 

 15 e 17 giugno 2026 incontro docenti delle classi quinte scuola Primaria/Scuola Infanzia 

dell’IC Itri, orario 8:30-12:30 presso i locali della sede centrale di piazzale Rodari; 

 18 giugno 2026 incontro docenti delle classi quinte scuola Primaria/ Scuola Infanzia Maria 

Regina Immacolata Itri orario 8:30-12:30 presso i locali della sede centrale di piazzale Rodari; 

 23 giugno 2026 incontro docenti delle classi quinte scuola Primaria/Scuola Sec. I Grado, 

orario 8:30-12:30 presso i locali della sede centrale di piazzale Rodari. 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE IN SERVIZIO 

Il Comitato di Valutazione in servizio è convocato per il giorno 25 giugno 2026, al termine del 

Collegio dei Docenti, in orario che sarà comunicato in seguito. 

I tutor dei neo immessi in ruolo avranno cura di verificare tutta la documentazione da consegnare 

in Segreteria entro la data di convocazione. 

 

Si richiede la massima diffusione dell’informazione. 

 

Si allega modello registro attività. 

 
 

Itri, 4 giugno 2026 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Maria Laura Cecere 
La firma autografa è sostituita da indicazione a stampa di soggetti responsabili ai sensi del D. lvo 12/02/93, n 39, art 3, comma 2. L’originale del 

documento informatico è stato prodotto e conservato dall’Amministrazione secondo le regole tecniche previste dal D. lvo 82/2005 
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